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1. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Цель  дисциплины  — повышение  исходного  уровня  владения  современными
информационными и коммуникационными технологиями, достигнутого на предыдущей
ступени обучения, и овладение студентами необходимым и достаточным уровнем ИКТ-
компетентности для эффективной обработки, представления и передачи информации при
решении  стандартных  задач  профессиональной  деятельности,  дальнейшего
самообразования с учетом основных требований информационной безопасности.

Задачи:
 сформировать  необходимый  уровень  умений  поиска,  критического  анализа,

синтеза  и  представления  всех  видов  информации,  в  том  числе  и  необходимой
литературы,  средствами  современных  информационных  и  коммуникационных
технологий;

 научить применять системный подход при обработке информации для решения
учебных и профессиональных  задач;

 сформировать  умения  обоснованного  выбора  и  применения  современных
информационных  и  коммуникационных  технологий  для  решения  учебных  и
профессиональных  задач;

 показать различные вид средств деловой коммуникации в сети Интернет;
 познакомить с правилами  безопасного поведения в сети Интернет.

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ
ПРОГРАММЫ

 Дисциплина  «Информационные  и  коммуникационные  технологии» является
частью основных образовательных программ подготовки  бакалавров  по направлению
09.03.03  Прикладная  информатика.  Дисциплина  входит  в  «Информационно-
коммуникационный модуль» и относится к обязательной части, реализуется кафедрой
информационных технологий и физико-математического образования в 3 семестре.

3. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Процесс  изучения  дисциплины  направлен  на  формирование  и  развитие
следующих компетенций:

Содержание
компетенции

Индикаторы достижения
компетенций

Дескрипторы

УК-1.  Способен
осуществлять  поиск,
критический  анализ
и синтез  информации,
применять  системный
подход  для  решения
поставленных задач

УК1.1.  Демонстрирует  знание
особенностей  системного  и
критического  мышления,
аргументированно  формирует
собственное  суждение  и  оценку
информации,  принимает
обоснованное решение.

Знает особенности  системного  и
критического  мышления,  требуемые
при сборе информации
Умеет аргументированно формировать
собственное  суждение  и  оценку
информации
Владеет методами  принятия
обоснованного решения.

УК1.2. Применяет логические формы
и  процедуры,  способен  к  рефлексии
по  поводу  собственной  и  чужой
мыслительной деятельности.

Знает логические формы и процедуры
анализа собранной информации
Умеет применять методы рефлексии по
поводу  собственной  мыслительной
деятельности  при   сборе  и  анализе
данных
Владеет методами рефлексии

УК  1.3.  Анализирует  источники
информации  с  целью  выявления  их
противоречий  и  поиска  достоверных
суждений.

Знает достоверные  источники
информации  по  своей  предметной
области,  связанной  с  будущей
профессией
Умеет анализировать  источники
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информации  с  целью  выявления  их
противоречий  и  поиска  достоверных
данных
Владеет методами  выявления
противоречий  и  поиска  достоверных
суждений.

УК-4. Способен
осуществлять деловую
коммуникацию
в устной
и письменной  формах
на  государственном
языке  Российской
Федерации
и иностранном  (-ых)
языке (-ах)

УК4.1.  Владеет  системой  норм
русского литературного языка при его
использовании  в  качестве
государственного  языка  РФ  и
нормами иностранного(ых) языка(ов),
использует  различные  формы,  виды
устной и письменной коммуникации.

Знает нормы  русского  литературного
языка
Умеет применять  русский
литературный язык при коммуникации
в сети
Владеет этикетом  сетевого
взаимодействия

УК4.3.  Осуществляет  коммуникацию
в  цифровой  среде  для  достижения
профессиональных  целей  и
эффективного взаимодействия.

Знает правила  взаимодействия  в
цифровой среде
Умеет осуществлять  деловую
коммуникацию  в  цифровой  среде  для
достижения профессиональных целей

ОПК-3.  Способен
решать  стандартные
задачи
профессиональной
деятельности  на
основе
информационной  и
библиографической
культуры  с
применением
информационно-
коммуникационных
технологий  и  с
учетом  основных
требований
информационной
безопасности 

ОПК-3.1.  Знает принципы, методы и
средства решения стандартных задач
профессиональной  деятельности  на
основе  информационной  и
библиографической  культуры  с
применением  информационно-
коммуникационных  технологий  и  с
учетом  основных  требований
информационной безопасности.

Знает принципы,  методы  и  средства
сбора,  хранения,  представления  и
обработки  данных   с  использованием
ИКТ
Умеет обрабатывать  и  представлять
информацию средствами ИКТ с учетом
правил информационной безопасности.

ОПК-3.2.  Умеет  решать  стандартные
задачи  профессиональной
деятельности  на  основе
информационной  и
библиографической  культуры  с
применением  информационно-
коммуникационных  технологий  и  с
учетом  основных  требований
информационной безопасности.

Знает требования  информационной
безопасности для хранения и обработки
данных
Умеет решать  стандартные
профессиональные  задачи  с
применением  информационно-
коммуникационных  технологий  и  с
учетом  основных  требований
информационной безопасности.
Владеет требованиями
информационной безопасности в сфере
обработки и представления данных

 ОПК-3.3.  Умеет  готовить  обзоры,
аннотации,  рефераты,  научные
доклады,  публикации,  и
библиографию  по  научно-
исследовательской  работе  с  учетом
требований  информационной
безопасности.

Знает методы  подготовки  обзоров
литературы,  аннотаций  по
информационным технологиям
Умеет готовить  обзоры,  аннотации,
рефераты,  научные  доклады,
публикации,  и  библиографию  по  IT-
сфере

4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

4.1. Объем дисциплины и виды контактной и самостоятельной работы

Общая  трудоемкость  дисциплины  составляет  3  зач.  ед.  (108  час.),  семестр
изучения – 3 распределение по видам работ:

Таблица 1. Распределение трудоемкости дисциплин по видам
Вид работы Количество часов

Общая  трудоемкость дисциплины  по  учебному
плану

108
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Контактная работа, в том числе: 10
Лекции 4
Лабораторные работы 6
Самостоятельная работа, в том числе 98
Зачет с оценкой в 3 семестре 4

4.2. Тематический план заочной формы обучения

Наименование разделов и
тем дисциплины (модуля)

Всего
часов

Контактная работа
Сам.

работа

Оценочные
средства для

текущего
контроля

Оценочные
средства для

промежуточно
й аттестации

Лекции Лаб.
работы

1.Теоретические 
основы 
информационно-
коммуникационных 
технологий

17

2

16

Тест

Итоговый тест

2.Информационно-
коммуникационные 
технологии для 
обработки и 
представления 
текстовой информации

27 2 24

Тест, задачи
для

самостоятель
ной работы

Практическое
задание

(оформление
расчетов в

презентации и
текстовом
документе)

3.Информационно-
коммуникационные 
технологии для 
обработки и 
представления 
числовой информации

33

2

2 30

Отчет по
лабораторной

работе

4.Информационно-
коммуникационные 
технологии для 
обработки и 
представления 
графической, звуковой 
и видео информации

27 2 24

Тест, отчет
по

лабораторной
работам

Подготовка  к  итоговой
отчетности  (зачет  с
оценкой)

4 4

Итого 108 2 6 98

4.3. Содержание дисциплины
1. Теоретические  основы  информационно-коммуникационных  технологий.

Понятие информации, виды и свойства. Понятие информационного процесса.  Виды и
структура. Понятие  технологии.  Понятие,  структура  и  свойства  информационной
технологии.  Особенности  информационно-коммуникационных  технологий.  Средства
информационно-коммуникационных  технологий.  Классификация  информационно-
коммуникационных  технологий.  История  и  перспективы  развития  современных
информационных  технологий.  Работа  в  локальной  и  глобальной  сетях.  Единое
информационное  пространство.  Организация  безопасной  работы  в  глобальной  сети
Интернет. 
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2. Информационно-коммуникационные  технологии  для  обработки  и
представления текстовой информации. Понятие текстовой информации и способы ее
представления.  Редактирование  и  форматирование  текста  (символ,  абзац,  страница).
Использование стилей для форматирования текста. Вставка рисунков, формул и других
объектов.  Правила  оформления  ссылок  и  списка  использованной  литературы.
Представление текста в таблицах, форматирование списков, колонок. Подготовка текста
к печати.  Правила создания аннотаций, буклетов, рекламных дайджестов. 

3. Информационно-коммуникационные  технологии  для  обработки  и
представления  числовой  информации. Понятие,  виды  и  способы  представления
числовой  информации.  Основные  правила  автоматизации  расчетов  в  табличном
процессоре.  Абсолютная и относительная адресация ячеек. Использование встроенных
функций табличного процессора для организации расчетов. Виды графиков и диаграмм,
особенности их построения в табличном процессоре. Возможности подбора параметра
(поиска решений) для решения типовых задач. Использование сортировки, фильтрации
данных, консолидации и разработки сводных таблиц. 

4. Информационно-коммуникационные  технологии  для  обработки  и
представления графической, звуковой и видео информации. Понятие графической
информации, способы е представления. Виды компьютерной графики и возможности ее
создания.  Правила  создания  презентаций.  Презентационные  технологии.  Разработка
последовательной (линейной) и нелинейной интерактивной презентации. 

Список примерных лабораторных работ для заочной формы обучения
№

п.п.
Наименование лабораторных работ Кол-во

ауд. часов
1 Использование  стилей  для  форматирования  больших  документов  с

таблицами 
2

2 Простейшие расчеты в табличном процессоре и построение диаграмм 2
3 Создание презентаций 2

Итого 0

5. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И
 ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

5.1. Перечень основной и дополнительной литературы
Основная литература
1. Граничин,  О.  Н.  Информационные  технологии  в  управлении  :  учебное

пособие / О. Н. Граничин, В. И. Кияев. — 4-е изд. — Москва : Интернет-Университет
Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2024. — 400 c. — ISBN
978-5-4497-2400-7.  — Текст  :  электронный //  Цифровой образовательный ресурс  IPR
SMART  :  [сайт].  —  URL:  https://www.iprbookshop.ru/133941.html  (дата  обращения:
24.03.2025). — Режим доступа: для авторизир. пользователей.

2. Изюмов, А. А. Информационные технологии : учебное пособие / А. А. Изюмов,
В. П. Коцубинский, А. О. Шатохина. — Москва : ТУСУР, 2023. — 240 с. — ISBN 978-5-
7511-2656-8. —  Текст :  электронный //  Лань  :  электронно-библиотечная  система.  —
URL: https://e.lanbook.com/book/394139 (дата обращения: 24.03.2025). — Режим доступа:
для авториз. пользователей.

3. Основы информационных технологий : учебное пособие / С. В. Назаров, С. Н.
Белоусова,  И.  А.  Бессонова  [и  др.].  —  4-е  изд.  —  Москва  :  Интернет-Университет
Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2024. — 530 c. — ISBN
978-5-4497-2419-9.  — Текст  :  электронный //  Цифровой образовательный ресурс  IPR
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SMART  :  [сайт].  —  URL:  https://www.iprbookshop.ru/133958.html  (дата  обращения:
24.03.2025). — Режим доступа: для авторизир. пользователей.

Дополнительная литература 
4. Советов,  Б. Я.  Информационные  технологии :  учебник  для  вузов /

Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство
Юрайт, 2020. — 327 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-00048-1. — Текст :
электронный  //  ЭБС  Юрайт  [сайт].  —  URL: http://biblio-online.ru/bcode/449939 (дата
обращения: 16.03.2020).

5. Трофимов,  В. В.  Информационные  технологии  в  2  т.  Том  1 :  учебник  для
вузов /  В. В. Трофимов ;  ответственный  редактор  В. В. Трофимов. —  Москва :
Издательство  Юрайт,  2020. —  238 с. —  (Высшее  образование). —  ISBN 978-5-534-
01935-3.  —  Текст  :  электронный  //  ЭБС  Юрайт  [сайт].  —
URL: http://biblio-online.ru/bcode/451790 (дата обращения: 16.03.2020).

5.2. Электронные образовательные ресурсы, в т.ч.  профессиональные базы
данных и информационные справочные системы
https://www.ntspi.ru/library/
directories_and_files/web_res/systems/

Электронно-библиотечные  системы
НТГСПИ

https://www.ntspi.ru/library/
directories_and_files/web_res/systems/
libraris/

Электронные базы данных НТГСПИ

https://www.ntspi.ru/library/periodika/ Периодика НТГСПИ

https://iprmedia.ru ЭБС «Ай Пи Эр Медиа»
https://ibooks.ru ЭБС «Айбукс»
https://urait.ru ЭБС Юрайт
http://e.lanbook.com ЭБС издательства «ЛАНЬ» 
http://elibrary.ru Научная  электронная  библиотека

eLIBRARY.RU 
http://www.consultant.ru «КонсультантПлюс» 
http://cyberleninka.ru НЭБ «КиберЛенинка» 
https://polpred.ru ООО «Полпред-Справочники» (база данных)
https://eivis.ru ООО «ИВИС» 

5.3. Комплект программного обеспечения
1. Электронная информационно-образовательная среда РГППУ 

(https://eios.rsvpu.ru/).
2. Платформа для организации и проведения вебинаров «Mirapolis Virtual Room».
3. Microsoft Office /LibreOffice /P-Офис.
4. PostgreSQL/ SQLite
5. MySQL
6. MongoDB
7. Kaspersky Endpoint Security.

6. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
6.1. Помещения
Помещение для проведения занятий лекционного типа, компьютерный класс (не

менее 10 рабочих мест с установленным программным обеспечением и доступом в сеть
«Интернет»,  кабинет  для  индивидуальных  консультаций,  самостоятельной  работы,
укомплектованные специализированной мебелью и техническими средствами обучения,
служащими для представления учебной информации. Помещения для самостоятельной
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работы  оснащены  компьютерной  техникой  с  возможностью  подключения  к  сети
«Интернет»  и  обеспечены  доступом в  электронную информационно-образовательную
среду университета.

6.2. Оборудование и технические средства обучения
6.2.1. Оборудование, в т.ч. специализированное
Стационарный компьютер или ноутбук, проекционное оборудование.
Персональные компьютеры/ ноутбуки, веб-камера, наушники.
6.2.3. Учебные и наглядные пособия
Печатные и электронные учебные пособия, и наглядный материал: графические

изображения, схемы, таблицы, раздаточный материал.
Презентации лекций, видео-презентации, видео-лекции.
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